
臺北市立文山特殊教育學校 

112學年度第2學期2月全校教師暨導師會議會議紀錄 

壹、時間：113 年 2月 20 日（週二）下午 4:10 

貳、地點：六樓小研討室 

參、主席：葉校長宗青                                   紀錄：凌鈺涵 

肆、出席人員：各處室主任、秘書、全體導師及專任教師 

伍、主席致詞：略。 

陸、各處室業務報告 

教務處報告 

教學組 

一、 本學期重要行事曆請參考本校網站首頁行事曆；第二學期相關假日如下表

所示： 

日期 星期 計畫項目 備註 

2/16 五 
開學 

正式上課 

上午不分組 

/下午分組上課 

2/17 六 補班日 補週四課程 

3/9 六 校慶 3/15補假 

4/4-4/5 四、五 
兒童節及清明節 

連續假期 
 

5/18、19 六、日 113國中教育會考  

6/27 四 休業式 下午不分組上課 

二、 期初各相關工作預定時間表，如下表所示： 

時間 工作項目 

3/1 前 
 繳交教師教學檔案，請完成教師檔案的教師繳交至教學組。 

 學生寒假作業繳交，繳交學生頒發獎狀乙份。 

2/23 前 

 繳交第二學期教學進度表(請使用 112-2 新表格)，繳交路徑為：

\\ii02\20_資料上傳暫存區_113.8.8 清除\2_教務處\教學組\112 教學

進度表\112-2 教學進度表 

 請 112 學年度第二學期尚未公開授課之教師，上網填寫「112 學年度第

二學期校長暨教師公開授課預訂時間表」。 

填寫路徑為： \\ii02\20_資料上傳暫存區_113.8.8 清除\2_教務處\教



學組\112 公開授課\112 學年度公開授課回傳區 

5/17 前 

 請教師繳交 112-2 教材編輯費資料請放置\\ii02\20_資料上傳暫存區

_113.8.8 清除\2_教務處\教學組\111-112 年教材編輯費\112-2 教材編

輯費。(建議請繳交生命教育、家暴、性別平等之融入教材每學年 4小

時以上） 

三、112 學年度第二學期導師、專任、行政代表名單 

學部 班級 導師 主專教師 專任教師 
IEP 會議 

行政代表 

高 

三 

1 班 吳嘉偉 陳靜儀 

龔玉華 

魏汶軒 

實輔處主任 

2 班 趙敏慧 羅稚翔 實習組組長 

3 班 吳姿儀 游文欣 實輔處主任 

4 班 陳玟攸 尤志偉 就輔組組長 

高 

二 

1 班 陳靜玫 劉仁玉 

翁于婷 

校長室秘書 

2 班 許時淮 冷玲玲 校長室秘書 

3 班 林家瑜 陳雅婷 體衛組組長 

4 班 張幕良 譚俊彥 教學組組長 

高 

一 

1 班 徐育婷 張雅娟 

石博仁 

總務處主任 

2 班 郭勝平 林愛珠 設備組組長 

3 班 廖秋姍 曾智泓 總處主任 

4 班 詹萱俞 孫藍莉 教學組組長 

國

中 

701 吳舜菁、孟令偉 
簡秀麗 

林谷樺 
 

學務處主任 

801 陳貞玫、陳智華   生教組長 

901 張雅祺、黃泰元 訓育組長 

國

小 

1 班 王加怡、黃上芳  

許雅筑  

輔導組長 

2 班 吳佳錦、謝欣陪 教務處主任 

3 班 吳因謹、何佳蓉 教務處主任 

幼

兒 

太陽

班 
李麗玲、邱蕙菁 

 

 

註冊組長 

彩虹

班 
羅雪娥、曾乙淳 教務處主任 

四、宣導事項： 

1.有關本校 113 學年度服務群集中式特教班課程計畫，已經審核通過，並

公告於學校網路，歡迎有興趣的同仁，於校網首頁下載。 

2. 下學期專業社群的相關活動，請各社群召集人於辦理活動於兩週前提出

申請並繳交活動計畫。如有相關問題請洽教學組-分機 220。 



註冊暨資料組 

一、下學期註冊單已開始製作，請老師提醒家長於 2月 17 日前提供 113 年度

低收入戶及中低收入戶證明文件。 

二、下學期繳費單製作完成後將會於開學後發下，請老師提醒家長留意繳費期

限：國小部 113 年 3月 7日（星期四）起至 113 年 3月 21 日（星期四）

止；國中及高職：113 年 2月 26 日（星期一）起至 3月 11 日（星期一）

止。 

三、112 學年度高職部一年級在校生重新鑑定作業已陸續開始，謝謝高一老師

協助鑑定作業。請老師於 3月 30 日前重所有鑑定資料上傳，謝謝協助。 

四、幼兒部在校生鑑定於 1月 18 日開始進行申請，請幼兒部老師協助。 

設備暨資訊組 

一、寒假期間設備組持續整理教具室，物品或財產超過 10年年限，鮮少人使

用之物品或財產，將會陸續除帳，陸續淘汰。 

復健組 

一、 本學期之專團服務服務，包含入班協同及水中知動課程，將由 113 年 2月

19 日開始，若老師有其他相關專業團隊服務之需求，也請聯絡復健組；心

理與社工及視覺訓練相關服務，原則上將依照上學期的學生需求持續安排

介入，若其他學生有相關需求，煩請班級導師聯絡復健組。 

二、學生個人及共用輔具，請各學部及班級老師協助檢視設備是否完善，且治療

師於開學後亦會入班檢視，也請老師隨時將輔具確實清潔，如有輔具功能異

常或損壞請回報復健組。 

學務處報告  

訓育組 

一、 本學期高職綜合活動(社團)課程活動自 2月 22 日(四)開始，至 6月 20 日

(四)結束。 

二、 校慶系列活動之靜態展覽展期自 3月 9日（六）起至 3月 29 日（五）

止，地點在 1樓文山藝廊，展出內容： 

(一) 學生學習成果暨教師教學檔案觀摩展 

(二) 社團活動學習成果展 

(三) 藝術才能班成果展 

(四) 職業課程學習成果展 

歡迎全體教職員工以及親師生踴躍蒞臨參觀。 

三、 2 月 29 日(四)將進行校慶預演並召開校慶預演檢討會議，請相關人員準時

與會。 

四、 3 月 15 日（五）為校慶補休日。 



生教組 

一、2月 23 日(五)將召開 112 學年度第 2學期 2月教師助理員暨交通車安全

會議。 

二、2月 27 日(二) 將召開 112 學年度第 2學期外包廠商性平議題、交通安全

及校內相關配合事項宣導會議。 

三、3月 5日(二)中午將召開 112 學年度第 2學期第 1次性別平等教育委員

會。 

四、3月 5日(二)下午 3：30 將進行 112 學年度第 2學期交通車危機處理暨安

全逃生演練。 

五、3月 12 日(二)3 月份全校教師暨導師會議將辦理「強化教師防制學生藥

物濫用研習」。 

六、4樓小型操場旁「交通安全教室」已建置完成，敬請教師多加利用。 

七、依據臺北市政府交通局 113 年交通安全年計畫為加深大眾交通安全意

識，製作 21部交通安全影片，歡迎至網站下載運用。 

https://drive.google.com/drive/folders/1QGf8QVd5YJjfU4X90nwjd31MIF7qQaMt?usp=sharing 

八、性別平等教育法第 22條第 1項及校園性侵害性騷擾或性霸凌防治準則第

16條第 1項規定，學校校長、教師、職員或工友知悉服務學校發生疑似

校園性別事件，應立即通報學校權責人員，並依規定辦理，至遲不得超

過 24小時，避免受罰。 

九、住宅防火對策 2.0 宣導：您不可不知的住宅防火 9要素，請參閱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

體衛組 

一、為有效預防登革熱病媒蚊孳生，請師生共同維護環境清潔。有關蚊媒傳染

病及防疫等相關資訊，請逕至衛生福利部疾病管制署全球資訊網

http://www.cdc.gov.tw）查詢或下載運用。 

二、2月 16 日(五)全校學生身高體重、視力量測及身體健康檢查。 



三、2月21日(三)國小部侵入性醫療照護重度需求學生緊急傷病處理應變研習。 

四、2月 27 日(二)將召開營養午餐期初會議。 

五、3月 6日(三)心臟病篩檢補檢、異常者聽心音複診。                

六、3月 14 日(四) 身心障礙牙科醫療團入駐校園治療。 

七、體育器材歡迎同仁於課程中多加利用，借用及歸還請至體衛組進行登記。 

輔導組 

一、期初將辦理三場家長成長研習活動： 

 (一) 2月21日(三)09:30-12:00「健康艾久久，艾灸體驗」。 

 (二) 2月23日(五)及3月01日(五)09:00-10:30「家長樂活打擊樂」，歡迎有興  

趣的老師及家長踴躍報名參加。 

二、2月22日(四)中午12:30將召開本學期家庭教育委員會，請相關人員準時與

會。 

三、3月4日(一)中午將召開本學期中途輟學學生鑑定復學輔導就讀暨高關懷學 

生會議，請相關人員準時與會。 

四、3月5日、3月12日、3月19日每週二上午10:00-12:00辦理「學生認輔情緒小

團體」。另外於3月7日、3月14日、3月21日每週四上午10:00-12:00辦理「學

生認輔性平小團體」。 

五、臺北市112年度生命教育學生手冊電子檔下載網址：https://reurl.cc/7M5d91，紙

本手冊已發至國、高中班級，雲端檔案中有社交技巧、生活自律、生命教育、

珍愛身體、心靈守護等好用的教學參考資源，歡迎老師多加利用。 

六、協助導師覺察及分辨學生心理狀況的好用手冊:「臺北市察覺及辨識學生心

理健康指引」https://reurl.cc/D4YkpO，歡迎參考使用。 

總務處報告 

一、112學年度第2學期複合式防災演練，預演時間為2月23日，正式演練3月1

日，敬請各處室協助辦理。 

二、集中劃帳各項鐘點費、補助款等入帳時程： 

負

責 

處

室 

項目 

入帳時程 

 

11月 

 

12月 

113 

1月 

 

2月 

 

3月 

 

4月 

 

5月 

 

6月 

 

7月 

人

事

室 

正式薪津、代理

教師薪津、公

教優惠存款 

11/1 12/1 

12/12 

1/1 2/1      

月退休金、撫恤金 11/1 12/1 1/1 2/1      

https://reurl.cc/7M5d91%0D


負

責 

處

室 

項目 

入帳時程 

 

11月 

 

12月 

113 

1月 

 

2月 

 

3月 

 

4月 

 

5月 

 

6月 

 

7月 

三節慰問金(退

休) 

  1/22       

教職員工交通費 

12/14 112應付

款

1/16 

 2/16      

國旅休假補助費  12/18  2/6      

健康檢查補助 
12/6 12/18 

12/22 

       

生日禮金 12/6         

在職進修補助          

子女教育補助          

核定考績   1/15       

預借考績          

晉級補發   1/15       

未休假加班費等  12/28        

結婚/生育/喪葬

等補助 

 12/29        

年終工作獎金   1/31       

資優教師獎勵金          

教

務

處 

幼兒課後留園 

12/19 112應付

款

1/17 

 2/6      

國小課輔費 

12/19 112應付

款

1/17 

       

國中課輔費          

高職課輔費          

代課費(幼兒)          

代課費(幼兒-喪假)          

代課費(國小)          

代課費(高職) 

 112應付

款

1/17 

       



負

責 

處

室 

項目 

入帳時程 

 

11月 

 

12月 

113 

1月 

 

2月 

 

3月 

 

4月 

 

5月 

 

6月 

 

7月 

代課費 12/20 12/29  2/6      

短代代課費-幼兒 

12/20 112應付

款

1/17 

       

短代代課費-國小 

12/20 112應付

款

1/17 

       

自付代課費 

12/6 

12/18 

(10月) 

1/17 

(11月) 

 2/6 

(12月) 

     

超鐘點 12/20 12/29  2/6      

代理導師鐘點 

12/22 

 

112應付

款

1/19 

 2/15      

加班費 
12/19 

12/22 

12/29        

內聘鐘點費 

11/21 

11/29 

12/6 

12/15 

12/29        

外聘治療師 12/1 12/29  2/7      

調增(超)鐘點          

約僱助理加班費          

教材編輯費 12/29 12/29        

國內差旅費 12/6         

寒暑輔鐘點費(幼兒)          

寒暑輔鐘點(國小)          

寒暑輔鐘點(國高職)          

獎勵教師獎金  12/20        

鑑定安置心評費  12/19        

交通費(IEP. 備課

日) 

         



負

責 

處

室 

項目 

入帳時程 

 

11月 

 

12月 

113 

1月 

 

2月 

 

3月 

 

4月 

 

5月 

 

6月 

 

7月 

交通費(家訪)          

調增鐘點差額(國小) 12/29 12/29        

調增鐘點差額(國中) 12/29 12/29        

補發超鐘點          

工作體驗營          

學

務

處 

臨時教助鐘點 12/15 1/15  2/7      

教師助理（加班)              

12/15 112應付

款

1/17 

 2/15      

教師助理（交通） 

12/15 112應付

款

1/17 

 2/15      

教師助理（休假.病

假補助金） 

 12/15        

導護費 

12/19 112應付

款

1/17 

 2/15      

代導師費 

12/20 112應付

款

1/19 

 2/15      

午餐指導費 

12/20 112應付

款

1/17 

 2/6      

國內差旅費          

聯課指導費(外聘) 12/12 1/10 1/17       

加班費    2/15      

內聘鐘點費 12/15   2/6      

午餐退費          

暑期泳訓鐘點費          

替代役交通費 

 

12/11 112應付

款

1/18 

 2/7      

校外實習師交通 12/15 12/29 1/19       



負

責 

處

室 

項目 

入帳時程 

 

11月 

 

12月 

113 

1月 

 

2月 

 

3月 

 

4月 

 

5月 

 

6月 

 

7月 

實

輔

處 

職輔教師交通費 
12/22 12/22 

12/29 

       

成教班鐘點(外聘) 12/21 12/20        

暑期工作體驗營          

南

區 

日薪助理鐘點 12/8 12/22        

巡輔師交通費 12/22 12/22        

加班費 12/18 12/26        

巡輔師個案輔導 12/26 12/26        

超鐘點 12/21 12/21        

教材編輯費 12/21 12/21        

輔導費 12/21 12/21        

內聘鐘點費          

施測費(特幼班臨時安置)          

學年度鑑安施測誤餐費          

學年鑑安召集人審查費  12/18        

學年在校生施測費  12/18        

學年鑑安召集人資料審查工作          

進修費用補助          

總

務

處 

加班費    2/15      

國內差旅費 
12/6         

第

一

課

程 

助理薪津 12/8 1/3  2/2      

國內差旅費 

12/6 

12/22 

12/29 

12/15 

12/19 

12/22 

12/29 

       

人事費 2/6 2/6  2/6      

內聘鐘點費 
11/27 

11/29 

12/20        

加班費 12/20         



負

責 

處

室 

項目 

入帳時程 

 

11月 

 

12月 

113 

1月 

 

2月 

 

3月 

 

4月 

 

5月 

 

6月 

 

7月 

秘

書

室 

112家長會議交通費 

 12/20        

實習輔導處報告 

實習組 

一、 職業課程學生學習成果展將於校慶時舉行，請相關課程教師協助製作成

果海報看板，謝謝已經繳交看板的老師，也請尚未領取與繳交看板的老

師於 2月 23 日(五)前繳交成果海報至實輔處。 

二、 校內職業相關課程已於 2月 16 日(五)下午開始分組上課，請任課教師

留意上學期末發下的教室輪調表與課程食譜之時程。相關電子檔會放置

於 ii02/20_資料上傳暫存區/04_實輔處/03_實習組，請有需要的教師

可自行上網參閱。 

三、 專科教室/實習工場維護狀況與宣導： 

(1) 本學期實習工場安全週暨各專科教室與工場點交時間為 2月 19 日

(一)至 3月 1日(五)，請擔任相關課程之教師，務必指導學生機具與

工具正確操作方法及工作安全，避免因使用不當造成身體受傷及機具

損壞。同時間技士粘秋永先生將會與各相關任課教師聯繫點交時間，

屆時請各位教師配合點交。 

(2) 專科教室/實習工場不論是固定預借或自行上網登記預借，教師至實

輔處借用鑰匙時，請務必都要記得填寫「借用登記簿」。 

就業輔導組 

一、 2 月 16 日已發下「臺北市 112 學年度高級中等教育階段學校集中式特

殊教育班服務群科學生轉銜安置機構座談會」之意願調查表，請導師協

助提醒有意願參加之家長務必掃描 QR Code 上網報名，並將回條繳回至

就輔組。 

二、 日前已發下「每月之星」填報通知單，請相關教師按照期程準時上網填

報每月之星得主，以利於週會進行頒獎事宜。 

三、 高職 301 吳 o升目前於星巴克上班，持續由職輔老師提供密集輔導，



目前工作時間為週一至週五，若因故更動回校訓練或參與課程將另行通

知，屆時請相關任課教師留意該生之出缺席情形。 

四、 職輔老師將於 2月 21 日起，隨同高二校外工作隊至家樂福進行校外實

習之協同教學，針對有就業潛能之學生進行職業能力之加強訓練。 

柒、討論提案：無。 

捌、臨時動議：無。 

玖、散會：16：48。 

 


