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壹、 登入系統說明 

一、 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請輸入網址：

https://isw.gov.taipei/。 

 

 

登入系統：登入方式請 3 擇 1 

（一） 以 TAIPEION APP 登入：請開啟「TAIPEION APP」，掃描 QR Code 登入。 
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（二） 以台北通登入：請開啟「台北通 APP」，掃描 QR Code 登入。 

 

（三） 以自然人憑證登入：請將綁定過的自然人憑證卡片插入讀卡機，並輸入卡片 PIN

碼。 
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二、 點選「人主政風」。 

 
三、 點選「iPSN 人事服務網」。 
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貳、 公務人員保障暨培訓委員會升官等訓練參訓資格檢核表具結作業 

一、 人事機構設定具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲∕TAIPEION」：（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式

登入）。 

 
2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 設定具結書表 
1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「機關設定具結書表」。 

3. 勾選「顯示全部」。 

4. 點選「新增」。 

 
（四） 新增機關設定具結書表 

1. 「選擇書表管理科室」：請選擇人事機構（3 擇 1） 

（1） 人事室。 

（2） 人事管理員。 

（3） 兼辦人事人員：請選擇兼辦機關單位。 

2. 請勿勾選「具結時機」及「適用人員」之選項。 
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3. 勾選「升官等訓練參訓資格檢核表」：請勾選機關人員適用之表單。 

4. 點選「儲存」鍵。 

5. 按「確定」鍵：「升官等訓練參訓資格檢核表」設定完成。 

 
 

  
（五） 啟用「升官等訓練參訓資格檢核表」 

1. 點選「機關設定具結書表」 

2. 勾選「顯示全部」。 

3. 勾選「升官等訓練參訓資格檢核表」。 

4. 點選「啟用」。 
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（六） 設定具結人員：以「薦任公務人員晉升簡任官等訓練參訓資格檢核表」為例。 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「書表名稱」（請選擇擬設定具結人之書表）：「薦任公務人員晉升簡任官等訓練參

訓資格檢核表」。 

3. 點選「具結人具結書表」。 

4. 按一下「具結人空白表格」。 

5. 輸入「姓名」，並點選「查詢」。 

6. 勾選「具結人」。 

7. 點選「確定」。 
8. 點選「確定」：確定儲存人員（姓名）。 

 
 

9. 點選「儲存」：儲存具結人姓名。 

10. 點選「確定」：資料新增完成。 
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二、 具結人線上具結作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 具結作業（須使用自然人憑證） 
1. 點選「人事書表線上具結」。 

2. 點選擬具結之檢核表「具結」：以「薦任公務人員晉升簡任官等訓練參訓資格檢核表」為

例。 

 

3. 填寫具結書表後，點選「具結」。 

4. 輸入自然人憑證「PIN 碼」及點選「開始具結」。 

 
 

 

 

 

 

 

 

  



11 
 

5. 點選「確定」：具結成功。 

 

 

6. 具結畫面：確認具結書表已具結。 

 

       

  

\ 
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三、 人事機構下載具結書表作業 

（一） 登入系統 

1.  登入「公務雲∕TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 系統後台登入 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」 

 

 
2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 下載具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「具結人員管理」。 

3. 勾選「薦任公務人員晉升簡任官等訓練參訓資格檢核表」。 

4. 點選「下載列印」。 

 

 

5.  點選「另存新檔」圖示。 

6.  點選「存檔」。 
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參、 臺北市政府升官等訓練符合資格人員自我檢核表具結作業 

一、 人事機構設定具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

      
2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 設定具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「機關設定具結書表」。 

3. 勾選「顯示全部」。 

4. 點選「新增」。 

 
 

（四） 新增機關設定具結書表 

1. 「選擇書表管理科室」：請選擇人事機構（3 擇 1） 

（1） 人事室。 

（2） 人事管理員。 

（3） 兼辦人事人員：請選擇兼辦機關單位。 

2. 請勿勾選「具結時機」及「適用人員」之選項。 
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3. 勾選「臺北市政府升官等訓練符合資格人員自我檢核表」：請勾選機關人員適用之 

表單。 

4. 點選「確認」鍵。 

5. 按「確定」鍵：「臺北市政府升官等訓練符合資格人員自我檢核表」設定完成。 

 

 

（五） 啟用「臺北市政府升官等訓練符合資格人員自我檢核表」 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「顯示全部」。 

3. 勾選「臺北市政府升官等訓練符合資格人員自我檢核表」。 

4. 點選「啟用」。 
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（六） 設定具結人員：以「臺北市政府薦任公務人員晉升簡任官等訓練符合資格人員自我檢     

  核表」為例。 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「書表名稱」（選擇擬設定具結人之書表）：「臺北市政府薦任公務人員晉升簡任官等

訓練符合資格人員自我檢核表」。 

3. 點選「具結人具結書表」。 

4. 按一下「具結人空白表格」。 

5. 輸入「姓名」，並點選「查詢」。 

6. 勾選「具結人」。 

7. 點選「確定」。 
8. 點選「確定」：確定儲存人員（姓名）。 

 
 

9. 點選「儲存」：儲存具結人姓名。 

10. 點選「確定」：資料新增完成。 
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二、 具結人線上具結作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 具結作業（須使用自然人憑證） 
1. 點選「人事書表線上具結」。 

2. 點選擬具結之檢核表「具結」：以「臺北市政府薦任公務人員晉升簡任官等訓練符合資格

人員自我檢核表」為例。 

 

 

3. 填寫具結書表後，點選「具結」。 

4. 輸入「PIN 碼」及點選「開始具結」。 
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5. 點選「確定」：具結成功。 

 

 

6. 具結畫面：確認具結書表已具結。 
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三、 人事機構下載具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲  Ú  TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

      
 

2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 下載具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「具結人員管理」。 

3. 勾選「臺北市政府薦任公務人員晉升簡任官等訓練符合資格人員自我檢核表」。 

4. 點選「下載列印」。 

 

 

5.  點選「另存新檔」圖示。 

6.  點選「存檔」。 
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肆、 參加升官等訓練資格確認暨同意書具結作業 

一、 人事機構設定具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 

 
 

  



27 
 

（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

      
2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 設定具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「機關設定具結書表」。 

3. 勾選「顯示全部」。 

4. 點選「新增」。 

 
 

（四） 新增機關設定具結書表 

1. 「選擇書表管理科室」：請選擇人事機構（3 擇 1） 

（1） 人事室。 

（2） 人事管理員。 

（3） 兼辦人事人員：請選擇兼辦機關單位。 

2. 請勿勾選「具結時機」及「適用人員」之選項。 
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3. 勾選「參加升官等訓練資格確認暨同意書」：請勾選機關人員適用之表單。 

4. 點選「儲存」鍵。 

5. 按「確定」鍵：「參加升官等訓練資格確認暨同意書」設定完成。 

 

（五） 啟用「參加升官等訓練資格確認暨同意書」 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「顯示全部」。 

3. 勾選「參加升官等訓練資格確認暨同意書」。 

4. 點選「啟用」。 
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（六） 設定具結人員：以「參加薦任公務人員晉升簡任官等訓練資格確認暨同意書」為例。 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「書表名稱」（選擇擬設定具結人之書表）：「參加薦任公務人員晉升簡任官等訓練

資格確認暨同意書」。 

3. 點選「具結人具結書表」。 

4. 按一下「具結人空白表格」。 

5. 輸入「姓名」，並點選「查詢」。 

6. 勾選「具結人」。 

7. 點選「確定」。 
8. 點選「確定」：確定儲存人員（姓名）。 

 
9. 點選「儲存」：儲存具結人姓名。 

10. 點選「確定」：具結人具結書表設定完成。 
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二、 具結人線上具結作業 

（三） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（四） 具結作業（須使用自然人憑證） 
1. 點選「人事書表線上具結」。 

2. 點選擬具結之檢核表「具結」：以「參加薦任公務人員晉升簡任官等訓練資格確認暨同

意書」為例。 

 
 

3. 填寫具結書表後，點選「具結」。 

4. 輸入「PIN 碼」及點選「開始具結」。 
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5. 點選「確定」：具結成功。 

 

 

6. 具結畫面：確認具結書表已具結。 
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三、 人事機構下載具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲  Ú  TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 
2. 兼辦人事人員： 

（3） 點選「切換兼職機關」。 

（4） 點選「系統後台」。 
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（三） 下載具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「具結人員管理」。 

3. 勾選「參加薦任公務人員晉升簡任官等訓練資格確認暨同意書」。 

4. 點選「下載列印」。 

 

 

5.  點選「另存新檔」圖示。 

6.  點選「存檔」。 
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伍、 升官等訓練免訓申請書表具結作業 

一、 人事機構設定具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

      
2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 設定具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「機關設定具結書表」。 

3. 勾選「顯示全部」。 

4. 點選「新增」。 

 
 

（四） 新增機關設定具結書表 

1. 「選擇書表管理科室」：請選擇人事機構（3 擇 1） 

（1） 人事室。 

（2） 人事管理員。 

（3） 兼辦人事人員：請選擇兼辦機關單位。 

2. 請勿勾選「具結時機」及「適用人員」之選項。 
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3. 勾選「升官等訓練免訓申請書」：請勾選機關人員適用之表單。 

4. 點選「儲存」鍵。 

5. 按「確定」鍵：「升官等訓練免訓申請書」設定完成。 

 
（五） 啟用「升官等訓練免訓申請書」 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「顯示全部」。 

3. 勾選「升官等訓練免訓申請書」。 

4. 點選「啟用」。 
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（六） 設定具結人員：以「薦任公務人員晉升簡任官等訓練免訓申請書」為例。 

1. 點選「機關設定具結書表」。 

2. 勾選「書表名稱」（選擇擬設定具結人之書表）：「薦任公務人員晉升簡任官等訓練免訓

申請書」。 

3. 點選「具結人具結書表」。 

4. 按一下「具結人空白表格」。 

5. 輸入「姓名」，並點選「查詢」。 

6. 勾選「具結人」。 

7. 點選「確定」。 
8. 點選「確定」：確定儲存人員（姓名）。 

 

9. 點選「儲存」：儲存具結人姓名。 

10. 點選「確定」：具結人具結書表設定完成。 
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二、 具結人線上具結作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 具結作業（須使用自然人憑證） 
1. 點選「人事書表線上具結」。 

2. 點選擬具結之檢核表「具結」：以「薦任公務人員晉升簡任官等訓練免訓申請書」為

例。 

 
 

3. 填寫具結書表後，點選「具結」。 

4. 輸入「PIN 碼」及點選「開始具結」。 
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5. 點選「確定」：具結成功。 

 
6. 具結畫面：確認具結書表已具結。 
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三、 人事機構下載具結書表作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲  Ú  TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

      
 

2. 兼辦人事人員： 

（5） 點選「切換兼職機關」。 

（6） 點選「系統後台」。 
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（三） 下載具結書表 

1. 點選「人事書表管理」。 

2. 點選「具結人員管理」。 

3. 勾選「薦任公務人員晉升簡任官等訓練免訓申請書」。 

4. 點選「下載列印」。 

 

5.  點選「另存新檔」圖示。 

6.  點選「存檔」。 
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陸、人事機構退回已具結之具結書表作業 

人事機構經檢視具結人具結書表錯誤時，可利用退回功能，將書表退至具結人重新具結。 

一、  人事機構退回作業 

（一） 登入系統 

1. 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 

2. 點選「人主政風」。 

3. 點選「iPSN 人事服務網」。 
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（二） 登入系統後台 
1. 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 
2. 兼辦人事人員： 

（1） 點選「切換兼職機關」。 

（2） 點選「系統後台」。 
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（三） 退回已具結之書表 

1. 點選「人事書表管理」 

2. 點選「具結人員管理」。 

3. 「勾選」欲取消之具結書表。 

4. 點選「瀏覽」。 

 

 

5. 點選「退回」。 

6. 點選「確定」：確定退回。 

7. 點選「確定」：退回成功。 
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二、 具結人重新具結作業 
人事機構退回已具結之書表後，可在「人事書表線上具結」首頁顯示退回之書表及未具結

之書表： 
（一） 退回之書表：可供具結人參考前次具結情形。 

1. 點選「瀏覽」。 

 

 

2. 顯示前次具結之書表：可供具結人參考前次填寫錯誤的部分。 
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（二） 未具結之具結書表：點選「具結」以重新具結，請參照操作手冊貳、二、參、二、肆、

二或伍、二之步驟進行線上具結作業。 
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柒、 人事機構刪除具結書表作業 

人事機構如設定具結人錯誤（未具結），或無須具結人員已完成具結作業（具結後退回），人事

機構可利用刪除功能，將已設定完成之書表予以刪除。 

一、  登入系統 

（一） 登入「公務雲 Ú TAIPEION」：請輸入網址：https://isw.gov.taipei/。 

（請使用 Google Chrome 瀏覽器，並請參照操作手冊壹方式登入）。 

 
（二） 點選「人主政風」。 

（三） 點選「iPSN 人事服務網」。 
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二、 登入系統後台 
（一） 專任人事人員：點選「系統後台」。 

 

      
（二） 兼辦人事人員： 

1. 點選「切換兼職機關」。 

2. 點選「系統後台」。 
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三、 刪除具結書表作業 

（一） 點選「人事書表管理」 

（二） 點選「具結人員管理」。 

（三） 「勾選」欲刪除之具結書表。 

（四） 點選「無須填報書表」。 

 

 
（五） 點選「儲存」：確定無須填報書表。 

（六） 點選「確定」：完成刪除具結書表。 

 




