
臺北市立文山特殊教育學校 

111學年度第1學期10月全校教師暨導師會議記錄 

壹、時間：111 年 10 月 11 日（二）下午 4:10 

貳、地點：六樓小研討室 

參、主席：葉校長宗青                                   紀錄：凌鈺涵 

肆、出席人員：各處室主任、秘書、全體導師及專任教師 

伍、主席致詞： 

陸、各處室業務報告 

教務處報告    

教學組 

一、 有關個別化教育計畫(IEP)資料上傳預計 10 月 31 日前完成填報資料。目

前幼兒、國小、國中、高職 IEP 電子檔已全數完成，感謝大家的配合。其

部分需配合事項如下: 

1.請國中部於 10 月 17 日前完成他評個案資料 

路徑:上傳至"\\ii02\20_資料上傳暫存區_112.1.28 清除\01_教務處\教

學組\111-IEP\IEP 電子檔\國中部\國中個別化教育計畫他評檢核表檢核

表暨回傳區"。 

2.IEP 檔案命名方式請依據下列方式呈現: 

二、 因應 112 學年度課程計畫書，學部若需要討論校定選修課程內容修訂部分

會占用到公餘時間，請至差勤系統並依實際刷卡時間申請補休。 

三、 研習宣導事項: 

1.111 年度特教研習時數：全校教師(含代理老師)未滿 18小時者，請注意

須於 12月中前補足時數。 

2.10 月 19 日(三)下午 4-5 點預計舉辦教學輔導教師及夥伴教師研習，主

題為「迷你甜點製作(紅龜粿)」。 

3. 111 學年度教師專業成長社群於 9月份已舉辦 1場研習-「特教生適應體

上傳檔案內容 檔案命名方式 

個別化教育計畫 

(註:他評個案) 

國中-他評-個管教師姓名-學生姓名(障別)-集中式特殊學校 

個別化教育計畫 國中-個管教師姓名-學生姓名(障別)-集中式特殊學校 
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育課程設計」，10 月份會再陸續開辦各社群研習活動，感謝老師們的熱

烈參與。 

四、 111 學年度第一學期校長及教師公開授課時間預定表已公告在學校官網。     

資料如下: 

公開授課

教師 
日期 時間 課程名稱 

上課地

點 

說課時間/

地點 

議課時間/地

點 

黃泰元 111.9.8 13：20-14：05 
手忙腳亂玩遊

戲 

國 801

教室 

國中辦公室 國中辦公室 

吳舜菁 111.9.8 14：10-14：55 
上下左右動一

動 

國 901

教室 
國中辦公室 國中辦公室 

孟令偉 111.9.8 10:10-10:55 我會種植物 
國 801

教室 
國中辦公室 國中辦公室 

張雅祺 111.9.12 10:10-10:55 語文 
國 801

教室 
國中辦公室 國中辦公室 

陳貞玫 111.9.7 09:15-10:00 
特需-功能性

動作訓練 

國中部

走廊 
國中辦公室 國中辦公室 

陳智華 111.9.13 8:20-9:05 
語文-大家都

是好朋友 

國 701

教室 
國中辦公室 國中辦公室 

張秀雯 111.9.15 8:20-9:05 
交通安全的 

基本認識 
體育館 諮商室 諮商室 

簡秀麗 111.9.16 13:20-14:05 
語文-盛下的

夜晚 

國 901

教室 
國中辦公室 國中辦公室 

詹萱俞 111.9.20 14:10-14:55 
事務機器與電

腦應用 

高 204

教室 

教學資

源中心 

諮商室 諮商室 

林谷樺 111.10.12 14:15~14:45 自然- 
分組教

室 307 

國中辦公室 國中辦公室 

徐育婷 111.9.28 08:20-09:05 職業教育 
高三 

分組教室 

高三 

準備室 

高三 

準備室 

譚俊彥 111.10.6 13;20~14:50 
教育雲登入與

資源綜覽 

電腦教

室 

教學資源中

心 

教學資源中

心 

吳姿儀 111.9.20 10:10-10:55 語文 B 203 教室 高二辦公室 高二辦公室 

張慕良 111.9.26 10:10-10:55 
數學 C組 

錢幣的使用 
102 教室 

高一教師準

備室 

高一教師準

備室 

凌鈺涵 111.9.26 10:10-10:55 語文 
國 701

教室 

國中辦公室 國中辦公室 



註冊暨資料組 

一、開學至今已有很多助學金、獎學金申請，請老師務必配合承辦人給予的繳

件時間，以利承辦人在申請截止日期前可以將資料整理完備並且寄送。 

二、目前幼兒在校生鑑定時程:111 年 10 月 3日(一)至 11 月 18 日(五)止； 

112 學年入學小學報名時間:111 年 11 月 28(一)日至 111 年 12 月 9日(五)

請幼兒部老師協助辦理。近期陸續收到鑑定資訊，相關研習也陸續辦理，

請各學部老師踴躍參加，以利接下來的鑑定順利進行。 

高一鑑定時程:預計下學期再辦理，屆時再請老師協助。 

三、111 學年度受訪及招生相關資訊如下: 

 受訪時間 預計籌備會時間 

高職 

升學家長說明會 
11/12(在北特辦理) 10/13(四)  13:30 

升小一 11/30(三) 9:00~10:30 

11/14(一)  10:00 升國七 12/1 (四) 10:00~11:30 

升高一 
12/7 (三) 13:30~15:30 

12/12(一) 9:30~11:30 

籌備會時間會再發開會通知，屆時再請相關人員準時與會。 

受訪當天也請各學部老師協助配合。 

設備暨資訊組 

一、 112 年度教育部補助本市特教學校及高級中等學校特教班特教經費申請計

畫，感謝各處室的幫忙與協助，計畫預計 10月 8日前送出，10 月 14 日參

與臺北市審查會議。 

二、 預計 10月份進行科技教室與虛擬互動復健系統的試用與推廣演練，希望

林家瑜 111.11.16 13:20-14:05 
職涯探索- 

烘焙 

3 樓烘焙 

教室 

高一教師準

備室 

高一教師準

備室 

冷玲玲 111.9.20 10:10-11:50 
生活家電概論 

E 組 

4 樓輕食 

教室 

高一教師準

備室 

高一教師準

備室 

游文欣 111.9.23 9:15-10:00 

商品整理與眅

販售實作(A

組) 

家樂福

木新店 

高二辦公室 高二辦公室 

孫藍莉 111.12.27 13:20-14:05 
綜合活動與科

技 

高 301

教室 

高三分組教

室 

高三分組教

室 



達到設備充分使用與教學多元化的目的。 

三、 文特數位學習平台已經全面開放，請老師們多加利用，並將自己任課課程

的學生拉入授課課程，並隨時更新教學資源，讓家長可以隨時取得相關上

課資源。 

四、 歡迎全校教職員工推薦優良書單、雜誌、期刊及教材教具，提供給教學資

源中心參考。 

五、 522 戲劇教室鑰匙及設備自即日起由教學資源中心管理，需要借用的教師

可以到教學資源中心借用。 

復健組 

一、本學期復健組之視覺訓練與社工服務，已開始提供服務，後續介入之服務

通知，將會發放給學生個管老師，屆時也請個管老師協助，並參與介入與

相關治療師溝通合作。 

二、本學期復健組相關之入班服務課程均持續地進行中，若各位導師或老師有

相關的問題或需要治療師介入，請直接洽詢告知各班個管治療師或復健組

(221)。 

三、本學期復健組之水中體驗課程已經開始，再次提醒老師，課程時間為星期

五上午十點至十二點，請提醒參與學生家長屆時陪同參加。 

四、復健組相關管理之教室，請借用老師在使用後，詳細填寫借用登記簿與檢

視設備是否有異常，若有異常請直接告知教學資源中心或復健組；也請老

師在使用後協助將環境、設備歸回原處，方便下一個班級使用。 

五、學生輔具使用若有任何問題，也請各班導師立即通知各班個管物理治療師

或是與復健組聯絡，以便立即介入處理。 

學務處報告  

訓育組 

一、 111 學年度導師遴選委員選舉已於 111 年 9月 14 日(三)上午 8：00～下午

1：10 完成投票程序，並選出本學期導師遴選委員會委員，當選名單如

下：高職專任代表廖勇勝老師(與魏汶軒老師同票數抽籤決定)；高一導師

代表陳靜玫老師；高二導師代表吳姿儀老師；高三導師代表郭勝平老師；

國中專任代表凌鈺涵老師；國中導師代表張雅祺老師。 

二、 9 月 28 日已完成教室佈置評分，比賽成績如下： 

幼兒部第一名：太陽班。 

國小部第一名：國小 3班，第二名：國小 2班。 



國中部第一名：國中 901 班，第二名：國中 801 班。 

高職一年級第一名：高職 103 班，第二名：高職 101 班。 

高職二年級第一名：高職 202 班，第二名：高職 203 班。 

高職三年級第一名：高職 304 班，第二名：高職 302 班。 

三、 10 月 3日(一)已完成畢業旅行場勘。10 月 11 日(二)中午 12：30 將辦理

畢業旅行行前說明會。畢業旅行日期為 10月 20、21 日，地點為高美溼地

體驗館、台中歌劇院、一福堂太陽餅工廠、麗寶樂園等。11 月 11 日(五)

將召開畢業旅行檢討暨驗收會議(暫定)。 

四、 10 月 11 日(二) 16:10 將召開 111 學年度 10 月份全校教師暨導師會議，請

全校教師務必參加，若不克參加請事先告知訓育組。 

五、第八週 (10 月 17 日-10 月 21 日) 為聯絡簿抽查週，屆時將至各學部收取 

聯絡簿，預計上午收取，待抽查完畢後隨即發回。抽查時間分配如下： 

    星期二：幼兒部、國小部； 

    星期三：國中部、高職部一年級； 

    星期四：高職部二年級、高職部三年級。 

六、 11 月 1日(二)將召開 111 學年度第一次耶誕望年會籌備會議及 111 學年度

第一次校慶籌備會議。 

七、 臺北市 111 年度特殊教育學生「特別有藝思」藝術聯展活動，目前學生作

品在北市府大樓第五、六展區（8樓）展出。 

生教組 

一、 10 月 11 日(二)將於全校教師暨導師會議辦理「教師藥物濫用防制知能研

習」。 

二、 10 月 13 日(四)將加開週會進行「防制學生藥物濫用」宣導。 

三、 10 月 27 日(四)將召開班聯會，主題為「性侵害防制暨兒少性剝削防制」

宣導。 

四、 10 月 28 日(五)將召開 10 月教師助理暨交通安全會議。 

五、 111 學年度第 1學期校園生活問卷調查普測，請國小、國中及高職部班級

導師協助施測，統計彙整情形將於 111 年 10 月 28 日(星期五)中午 12 時

前，至教育局二代報局表單管理系統填報完畢。 

體衛組 

一、 10 月 12 日(三) 國小一、四年級、國中一年級、高職一年級尿液篩檢。 

二、 10 月 17 日(一)國小一四年級腸道寄生蟲蟯蟲複檢。 

三、 10 月 26 日(三) 國小一、四年級、國中一年級、高職一年級尿液篩檢補

檢、異常者複檢。 

四、 10 月 28 日(五)將參加臺北市 111 學年度特教盃地板滾球大賽。 



五、 10 月 29 日(六)將參加 2022 全國地板滾球運動會。 

六、 11 月 3日(四)於週會時間進行環境教育宣導-與海洋有約，請各位同仁上

環教網報名研習。 

七、 11 月 4日(五)10:00 於四樓團輔室召開校舍清潔會議。 

八、 11 月 4日(五)於校舍清潔會議結束後(約 10:40)於四樓團輔室召開 111 學

年期初健康促進會議。 

九、 11 月 1日(二)國小一年級、國中一、高職一年級新生及轉學生心臟病篩檢

心電圖檢查。 

十、 依環教法規定每位教職同仁需滿 4 小時環境教育研習時數，目前研習時數

未達 4 小時者共 114 人，環教研習時數須在 12 月底前進行提報，請同仁

務必檢視自己時數是否已達四小時。可透過環教研習網或台北 E 大數位課

程完成時數累積。 

輔導組 

一、111 學年度第 1學期敬師活動，感謝所有參與的教師及同學，並感謝教師

指導學生製作敬師卡(有交到學務處卡片的已張貼在體育館旁的牆面上)，

使敬師活動順利完成。 

二、已陸續收到新生家訪紀錄及家訪交通費申請單，若還有老師需要申請，仍

可送申請表至輔導組，也感謝老師的辛勞。 

三、10 月 4日、10 月 11 日、10 月 18 日每週二上午10:10-11:50 辦理「情緒覺

察與人際互動」學生認輔成長小團體， 10 月 6日、10 月 13 日、10 月 20

日每週四上午10:10-11:50 辦理「性別平等教育」學生認輔成長小團體。 

四、10 月 6 日(四)週會時段辦理性別平等教育宣導，感謝師長協助。 

五、教育局來文，因近日地震頻繁，請導師關心同學或家庭，若有相關需求，

請通知學務處進行後續協助。 

總務處報告   

1. 學校水、電、瓦斯費支出，詳如表列：（單位元/度） 

   項目 

月份 

電 費 水 費 泳池用水 泳池瓦斯 

110年 111年 110年 111年 110年 111年 110年 111年 

1月(元) 228,900 
232,199 

+3,299 
22,888 

18,253 

-4,635 
4,045 

1,517 

-2,528 
33,144 

840 

-32,304 

1月(度) 74,652 
77,312 

+3.56% 
1,155 

965 

-16.45% 
339 

143 

-57.82% 
2,943 

0 

-100% 

2月(元) 193,331 
158,481 

-34,850 
20,950 

9,283 

-11,667 
1,561 

446 

-1,115 
11,456 

840 

-10,616 

2月(度) 62,896 
66,564 

+5.83% 
1,079 

517 

-52.08% 
148 

33 

-77.7% 
1,000 

0 

-100% 

3月(元) 174,120 125,011 12,208 17,687 1,885 647 12,814 852 



-49,109 +5,479 -1,238 -11,962 

3月(度) 56,184 
54,468 

-3.05% 
655 

936 

+42.9% 
184 

43 

-76.63% 
1,128 

1 

-99.91% 

4月(元) 251,794 
230,131 

-21,663 
19,955 

27,197 

7,242 
2,029 

711 

-1,318 
30,223 

1,043 

-29,180 

4月(度) 83,012 
77,844 

-6.23% 
1,040 

1,324 

27.31% 
200 

52 

-74.00% 
2,750 

18 

-99.35% 

5月(元) 247,376 
236,488 

-10,888 
17,902 

23,933 

6,031 
4,915 

779 

-4,136 
24,091 

840 

-23,251 

5月(度) 80,928 
77,768 

-3.90% 
947 

1196 

26.29% 
399 

61 

-84.71% 
2,098 

0 

-100.00% 

6月(元) 282,201 
261,587 

-20,614 
15,581 

26,509 

10,928 
2,348 

476 

-1,972 
3,882 

840 

-3,042 

6月(度) 98,564 
87,328 

-11.40% 
828 

1,297 

56.64% 
222 

19 

-91.44% 
270 

0 

-100.00% 

7月(元) 243,152 
382,354 

139,202 
8,269 

33,904 

25,635 
454 

719 

265 
840 

840 

0 

7月(度) 67,400 
111,468 

65.38% 
453 

1,587 

250.33% 
15 

53 

253.33% 
0 

0 

0 

8月(元) 164,847 
378,742 

213,895 
10,999 

32,731 

21,732 
421 

2,435 

2,014 
840 

840 

0 

8月(度) 63,012 
111,744 

77.34% 
593 

1,541 

159.87% 
9 

228 

2433.33% 
0 

0 

0 

9月(元) 278,546 
324,897 

46,351 
16,810 

33,215 

16,405 
2,769 

1,291 

-1,478 
840 

840 

0 

9月(度) 77,396 
93,064 

20.24% 
891 

1,560 

75.08% 
251 

118 

-52.99% 
0 

0 

0 

2. 111 年採購案件明細如下： 

序號 110年未結-111年採購項目 預算金額 目前辦理進度 招標方式 得標廠商 

1 
11024-共融式無障礙遊樂場

工程委託設計監造服務案 
360,177 

工程監造階

段。 

公開取得報

價單或企

劃書 

尹德明建築
師事務所 

2 
11001-1.111年度校園系統保

全外包採購案 
240,000 正常履約。 擴充議價 

天威保全股
份有限公
司 

3 
11004-1.111年度校園植栽維

護保養採購案 
386,000 正常履約。 擴充議價 

騏藝造景有
限公司 

4 
11006-1.111年度機械停車設

備全責維護保養採購案 
210,000 正常履約。 擴充議價 

保昇機電工
程股份有
限公司 

5 
1101015S0185a111- 111年度

學生交通車租用採購案 
14,300,280 正常履約。 公開招標 

世豪遊覽車
有限公司 

6 
11101-111年度校舍水電空

調維護保養採購案 
910,000 正常履約。 

公開取得報

價單或企

劃書 

冠福工程有
限公司 



7 

11102-111年度文山實習生

活館廚務業務外包勞務採
購案 

552,000 正常履約。 

公開取得報

價單或企

劃書 

惠茂食品有
限公司 

8 
11103-111年度電梯設備全
責保養維護採購案 

650,000 正常履約。 

公開取得報

價單或企

劃書 

台灣蒂升電
梯股份有
限公司 

9 
11104-111年度校舍清潔維
護勞務委外採購案 

1,987,200 正常履約。 

經公開評選

或公開徵

求之限制

性招標 

浙福有限公
司 

10 
11105-111年度救生員勞務
採購案 

423,880 正常履約。 

公開取得報

價單或企

劃書 

輝宇運動事
業有限公
司 

11 
11106-111年度事務工友業
務委外採購案 

456,000 正常履約。 

公開取得報

價單或企

劃書 

亞奇人力資
源有限公
司 

12 
11107-111年1月校舍清潔維
護勞務委外採購案 

144,590 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

浙福有限公
司 

13 

11108-中央空調監控系統節

能改善工程(第二期)委託
技術服務採購案 

305,897 
工程發包監

造。 

公開取得報

價單或企

劃書 

銳思科技工
程顧問股
份有限公
司 

14 
11109-111年度校園保全警

衛勤務採購案 
2,267,770 

正常履約，9月

申請變更服

務人員。 

共同供應契

約 

天威保全股
份有限公
司 

15 

11110-教學大樓2F 前棟西側

211、213男女廁整修工程
委託設計監造採購案 

197,011 
工程發包監

造。 

公開取得報

價單或企

劃書 

林煥智建築
師事務所 

16 
11111-111-112年度影印機租

賃案 
313,152 

已辧理驗收，

正常履約。 

共同供應契

約 

臺灣資料縮
影股份有
限公司 

17 
11112-111年度汰舊換新飲

水機9臺採購案 
163,971 

已辧理驗收，

正常履約。 

共同供應契

約 

力霸工業科
技股份有
限公司 

18 
11113-冷氣共契額外項採購

案 
320,092 履約完成。 限制性招標 

蓁筳園企業
有限公司 

19 
11114-111年度平板電腦採

購案 
168,000 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

晶盛科技股
份有限公
司 



20 
11115-111年度投籃機2臺採
購案 

160,000 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

強生運動科
技股份有
限公司 

21 
11116-111年度數位電話交
換機系統汰換設備採購案 

707,000 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

立拓通信企
業有限公
司 

22 
11117-111年度電動移位機1

臺採購案 
210,000 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

歐維企業有
限公司 

23 

11118-中央空調監控系統節
能改善工程(第二期)採購
案 

4,179,942 
5/5第2次公告、

5/19流標。 
公開招標 二次流廢標 

24 
11119-111年度觸控螢幕及
電動升降架採購案 

190,000 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

萬濠科技股
份有限公
司 

25 

11120-教學大樓2F 前棟西側

211、213男女廁整修工程
採購案 

2,373,345 

8/20竣工、8/29

驗收，缺失

改善期限為

9/28。 

公開招標 
山田營造股
份有限公
司 

26 
11121-111年度擺位型輪椅
採購案 

240,000 履約完成。 

公開取得報

價單或企

劃書 

吉喬有限公
司 

27 
11122-幼兒部 PVC 地板汰換
工程採購案 

989,828 

原6/7簽辧預計

6/15公告、

6/22開標，惟

因未編列設

計監造、空

污及其他法

規費用，教

育局核准本

校修正準備

金後再次簽

辦，預計明

年寒假施

工。 

公開取得報

價單或企

劃書 

 

28 
11123-111學年度中央廚房
勞務委外採購案 

3,498,105 

契約用印完

成，正常履

約。 

經公開評選

或公開徵

求之限制

性招標 

上林餐飲事
業股份有
限公司 



29 
11124-共融式無障礙遊樂場
工程採購案 

4,920,158 

契約用印完

成，7/31開

工，正常履

約。 

公開招標 
雄贏勤業股
份有限公
司 

30 

11125-111年度南區特教資
源中心冷氣共契額外項採
購案 

146,900 履約完成。 限制性招標 
百裕電業有
限公司 

31 

11126-中央空調監控系統節

能改善工程(第二期)採購
案 

4,913,221 

契約用印完

成，8/7開

工，正常履

約。 

公開招標 
亞勝系統科
技有限公
司 

32 

11127-111學年度畢業生校

外教學參觀旅行活動採購
案 

442,490 

契約用印完

成，正常履

約。 

公開取得報

價單或企

劃書 

花翎旅行社
股份有限
公司 

33 
11128-111年度筆記型電腦
及桌上型電腦採購案 

800,476 

9/8辦理驗收並

已完成付

款。 

共同供應契

約 

僑巨資訊企
業有限公
司 

3. 近期進行中央空調監控系統節能改善工程，目前規劃假日進行教學區域施

工，公共區域及各辦公室將於平日進行，施工前將提前通知，因本案工程影

響施工空間會暫停冷氣該空間一至二週，敬請各位同仁見諒，但教室空間已

通知廠商不受影響。 

4.10月21日召開校園空間規劃小組會議。 

5.11月04日召開防災校園建置工作坊，11月18日將進行111年度防災校園建置計

畫輔導訪視，屆時再請各位同仁協助。 

6.10月21日(五)16:10放學後將進行緊急發電機測試。 

7.集中劃帳各項鐘點費、補助款等入帳時程： 

負

責 

處

室 

項目 

 入帳時程 

111年

4月 

111年

5月 

111年

6月 

111年

7月 

111年

8月 

111年

9月 

111年

10

月 

備註 

人

事

室

/ 

總

務

處 

正式薪津、公教

優惠存款 

4/1 5/3 6/1 7/1 8/1 

 

9/1 

 

10/1  

月退休金、撫恤

金 

4/1 5/3 6/1 7/1 8/1 9/1 10/1  

代理教師薪津 4/29 5/31 6/29 7/29 8/31 9/26 10/1  

教職員工交通費 5/12 6/30 7/30 8/30 9/30    

國民旅遊補助費   6/28 7/8 8/25 9/12   



負

責 

處

室 

項目 

 入帳時程 

111年

4月 

111年

5月 

111年

6月 

111年

7月 

111年

8月 

111年

9月 

111年

10

月 

備註 

 7/15  9/26 

10/12 

健康檢查補助 
   7/15  9/12 

9/26 

  

生日禮金    7/7  9/26   

資優教師獎勵金   6/28      

核定考績   6/13   9/7   

晉級補發   6/15      

未休假加班費等      9/16   

結婚 /生育 /喪葬

等補助 

  6/17   9/12   

在職進修補助      10/12   

教

務

處 

幼兒課後留園 5/26 6/23 7/14      

國小課輔費 5/26 6/23 7/14 10/11 10/11    

國中課輔費 5/26 6/23 7/14 10/11 10/11    

高職課輔費    10/11 10/11    

代課費(幼兒) 6/13 7/7 7/15      

代課費(國小) 6/13 7/7 7/15      

代課費 6/13 7/7 7/15      

代課費(5.6月)  8/25       

超鐘點 6/13 7/8 7/15      

代理導師費 6/13 7/8 8/9      

加班費 7/8  8/25      

工作體驗營     9/26    

國內差旅費     9/26    

交通費     10/12    

外聘治療師 5/26        

調增鐘點(2-6月)     10/12    

補發超鐘點(6月)   8/9      

調整節數超鐘點

(1-7月) 

   8/9     



負

責 

處

室 

項目 

 入帳時程 

111年

4月 

111年

5月 

111年

6月 

111年

7月 

111年

8月 

111年

9月 

111年

10

月 

備註 

鑑定安置心評費     8/25 9/12   

教材編輯費         

         

學

務

處 

臨時教師助理薪

津 

5/10 6/10 7/8 x 9/15    

教師助理（加班費) 5/24 5/26 8/9 x     

教師助理（交通

費） 

5/24 5/26 8/9 9/26     

導護費 6/13 7/7 8/9 x     

午餐指導費 6/13 7/7 9/12      

補發代導師費 6/13 7/8 8/25      

加班費 
 5/26      全國身障運動會

(5/26) 

聯課指導費(外聘) 5/14  8/25      

國內差旅費     10/12    

午餐退費 10/13 10/13 10/13      

實

輔

處 

校外實習師交通

費 

5/24       2-4月(5/24) 

職輔教師交通費 5/26  8/25 9/12    2-4月(5/26) 

成教班鐘點(外聘)         

南

區 

日薪助理 6/28 7/8 7/29 x  9/27   

巡輔教師交通費 
6/13                                                                                                                                               7/7 7/29. 

7/30 

7/29. 

7/30 

    

巡輔教師輔導費    9/27 9/27    

加班費 
5/26 9/12 

9/30 

9/12 

9/30 

9/12 9/27   1-4月(5/26) 

 

進修費用補助      9/14   

超鐘點(1-7月)    7/29     

教材編輯費 (1-7

月) 

   7/29. 

7/30 

    

輔導費(1-7月) 
   7/29. 

7/30 

    



負

責 

處

室 

項目 

 入帳時程 

111年

4月 

111年

5月 

111年

6月 

111年

7月 

111年

8月 

111年

9月 

111年

10

月 

備註 

施測費(1-6月)    7/29     

111學年施測費.誤

餐費 

   7/29  9/27   

111學年審查工作

費 

   7/29     

安置心理評量    7/29 9/27 9/27   

 總

務

處 

加班費    9/26 9/26    

國內差旅費     10/12    

         

第

一

課

程 

助理薪津   7/4 8/4 9/2 10/4   

差旅費     9/23    

人事費 6/28 6/28 6/28 9/23 9/23 9/23   

         

備註:上述不含少數個人戶採電連入帳者。 

8.有關付款流程，請各處室協助宣導，若為新廠商請協助確認匯款資訊，請提供

廠商帳戶影本，避免匯錯款項。 

實習輔導處報告 

實習組 

一、 因有任課教師反應課程食譜內容有誤，實習組已將全部食譜內容重新檢

視並調整完畢，調整的內容多為「課程食譜作法參考」的部分，更新電

子檔放置於\\ii02\20_資料上傳暫存區\04_實輔處\03_實習組\ 111-1 

食譜。請老師可自行上網芳參考。上課食材教師仍可參考之前發予老師

的紙本資料。 

二、 各職業空間目前調整與協助狀況： 

教室 改善內容 

1F 洗車工場 

高壓噴水槍進水孔處請保持常閉，避免壓力持續蓄

積導致噴槍零件鬆脫，導致授課時因壓力造成飛噴造

成師生危險。目前噴槍已修復完畢。 



1F 超商工場 
目前進行商品補貨與學生練習盤點中，預計將於 10

月底 11 初開始營業。 

6F 香草花園 
本學期國中部園藝課程將不再使用香草花園，左側

植栽區將續種香草植物。 

各烹飪教室 

有教師反應上課需要穩固且有扶手的課桌椅，往例

都會尋找校內鐵製課桌椅較為穩固，但現有鐵椅皆已

不堪用，勉強修復擔心椅面會有夾傷學生風險。近期

陸續配置穩固的扶手椅供容易傾倒學生使用。 

 

 

 

 

 

就業輔導組 

一、 9 月份每月之星將於 10月 13 日週會課時頒發，屆時請任課教師協助提

醒得獎學生至體育館舞台右側集合。10月份「每月之星」之主題為「安

全」及「衛生」，請相關任課教師於課程中繼續落實「每月之星」之活

動。 

二、 10 月 24 日(一)8：20-10：00 將於 6樓小研討室辦理「職場法律常識面

面觀」之高職特教生法律宣導活動，將邀請高職部校外工作隊學生參

加，也歡迎有興趣之無課務教師參加。 

三、 因疫情之故加上場地限制，本次「轉銜安置家長機構參訪活動」無法全

額錄取，待確定錄取名單後，將發放通知單個別通知及進行退費事宜，

屆時請導師多加協助及鼓勵未錄取之家長可個別約訪進行了解。 

四、 新北市身心障礙就業轉銜方案，本校共三位學生提出申請：高 301 詹庭

睿、高 302 葉庭菘、高 304 巫鴻德及高 304 許榏宬，目前已收到勞動力

重建運用處回覆，將盡快提供服務，屆時由就輔組統一聯繫導師及家長

進行晤談。 

五、 高三導師請於 10月 14 日前，備妥須轉介進行臺北市輔導評量之學生相



關資料送至就業輔導組，以利進行後續事宜。 

柒、討論提案：高三校外工作隊中午時段該如何解釋或計算老師的工作時數。

(提案人：徐育婷老師) 

說   明： 

一、高三校外工作隊是一整天的實習，若是遇到有事情請假的話，

該如何處理？ 

二、依據課表的時段，課程是從 9點 15 分到 11 點 50、下午時段是

1點 20 到 3點 50；中午約有 90 分鐘。生活館的實習，中午時

段是最忙的時間，可是課表並沒有一個課程名稱。 

三、今年有 9位學生實習，週二週四去生活館實習的松山家商與木

柵高工其學生人數約 5到 6人；老師和助理老師各一位，相比

之下感覺學校的資源少很多，真的是有比較有傷害。  

    決  議：擇日另案再議。 

捌、臨時動議：無。 

玖、散會：下午 5:10。 


