
文件收納-紙張

通知單 學習單



要怎麼收才好呢?

1.放進收納夾



要怎麼收才好呢?

2.裝訂整齊



放進收納夾-有哪些收納夾呢?

資料夾
L夾 U夾



把紙張放進L夾

開 放 合



我會把紙張放進L夾

開



我會把紙張放進L夾

放



我會把紙張放進L夾

合



把紙張放進U夾

開 放 合



我會把紙張放進U夾

開



放

我會把紙張放進U夾



我會把紙張放進U夾

合



裝訂整齊-有哪些工具呢?

長尾夾 迴紋針 釘書機



我會用長尾夾

開



我會用長尾夾

壓



我會用長尾夾

放



我會用迴紋針



我會用迴紋針



我會用迴紋針


