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臺北市政府教育局 函
地址：11008臺北市信義區市府路1號8樓

承辦人：薛唐甯

電話：02-27208889/1999轉6405

傳真：02-27205627

電子信箱：boe21@mail.taipei.gov.tw

受文者：臺北市立文山特殊教育學校

發文日期：中華民國109年6月17日

發文字號：北市教人字第1093056515號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：臺北市政府教育局所屬各級學校校長加班請示單1份 

(10533805_1093056515_1_ATTACH1.odt)

主旨：重申下授本局所屬各級學校校長部分加班指派權一案，請

查照。

說明：

一、本局102年1月15日北市教人字第10232132700號函計達。

二、查臺北市政府及所屬各機關員工加班費管制要點第2點規定

略以，加班費之支給，以各機關員工在規定上班時間以

外，事先填具加班請示單，經主管覈實指派延長工作者為

限。...免刷卡或無法刷卡之員工加班者，其加班起迄時間

應有刷卡、簽到退或其他可資證明之紀錄。另市府以102年

1月8日府授人考字第1011495100號函同意本局下授所屬各

級學校校長部分加班指派權。

三、準此，各級學校校長加班如選擇補休者，授權加班指派

權；選擇支領加班費者，仍請依說明一本局102年1月15日

函規定填具「本局所屬各級學校校長加班請示單」免備文

檔　　號:
保存年限:

2
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陳報本局各學層業管科辦理。實際加班時數應確實依當事

人刷卡、簽到（退）或其他可資證明紀錄覈實至WebITR 差

勤系統登錄，本局將列入未來不定期查察項目。

正本：臺北市立大學、臺北市政府教育局所屬公立各級學校、臺北市各市立幼兒園

副本：臺北市政府教育局中等教育科（含附件）、臺北市政府教育局國小教育科（含附

件）、臺北市政府教育局學前教育科（含附件）、臺北市政府教育局特殊教育科

（含附件）
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