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工作流程書寫單
	步      驟

	1.
	放桌牌及餐巾紙盒

	2.
	收餐

	3.
	拿乾濕抹布

	4.
	將乾濕抹布掛在桌牌的椅背上

	5.
	拿濕抹布對摺再對摺擦桌子

	6.
	將濕抹布掛回椅背上

	7.
	拿乾抹布對摺再對摺擦桌子

	8.
	將乾抹布掛回椅背上

	9.
	放回桌牌及餐巾紙盒

	10.
	排桌椅

	11.
	將乾濕抹布拿回休息室

	12.
	乾抹布掛好

	13.
	洗濕抹布並掛好



