
臺北市立文山特殊教育學校 108 年約僱書記甄選簡章 

一、甄選職缺及缺額： 

職稱 職系 職務列等 
服務單

位 
工作項目及內容 正取 備取 備註 

約僱書記 * * 
本校 
教務處 

一、 課務、課表、相關系統資料建置

與管理相關事宜。 

二、 課後與寒暑假專班課務相關事

宜。 

三、 學生教育方案會議安排、檔案建

置等相關事宜。 

四、 課程教學推動(含課發會、課程

計畫、教學研究會、公開授課

等)相關事宜。 

五、 教師進修與研習相關事宜。 

六、 各式鐘點費(含代課、超鐘點費)

核算與結報等事宜。 

七、 協助處室相關資料彙整及臨時交

辦事項。 

1 名  1 名 

僱用期間：實
際報到日起至
109 年公務人員
初等考試錄取

人員報到日前 1
日止。僱用原
因消失、或僱
用期限屆滿
時，應無條件
離職，不得以
任何理由要求

留用或救助。 

 

二、需具資格條件： 

 (一)、未兼具外國國籍之中華民國國民，性別不拘。 

(二)、品德良好、無不良紀錄及曾受民、刑事（懲）處分者。 

(三)、無公務人員任用法第二十八條第一項第一款至第八款及第十款情事之一者 

    (四)、高中以上畢業。 

三、工作地點：臺北市立文山特殊教育學校教務處（臺北市文山區秀明路一段 169 號）。 

四、待遇：依「約僱人員比照分類職位公務人員俸點支給報酬標準表」220 薪點規定按月支薪，

折合新台幣 27,434 元（不含勞、健保自付金額）。 

五、親自或委託報名:於 108 年 12 月 27、30 日(星期五、一)上午 9時至下午 4時備妥應繳資料到

本校人事室報名。 

六、考試時間：108 年 12 月 31 日(星期二 )下午 2時 30 分。 

七、報名方式：親自或委託報名，通訊報名不予受理。 

八、報到及上班：109 年 1 月 2 日(星期四 )上午 8時。  

九、聯絡電話：（02）86615183#714 簡小姐。 

十、報名表件: 請至本校網站：http://www.wsses.tp.edu.tw下載相關表件使用。 

(一)、甄選報名表。 

(二)、切結書。 

(三)、最高學歷畢業證書。 

(四)、國民身分證。 

http://www.wsses.tp.edu.tw/


(五)、簡歷自傳表〈A4 紙 1 張，直式橫書〉。 

經本校審查資格條件符合者，擇優電話通知面試。初審資格條件不符者或檢具資料未備齊全  

者，恕不另行通知亦不退件，另應徵人員如均不適合本校需求時，得予從缺。   

十一、 本次甄選列備取 1名，候補期間為 3個月，自甄選結果確定之翌日起算，並以遞補該職

缺為限。 

十二、 如未獲通知面試或錄取之應徵者如需返還書面應徵資料，請附回郵信封，俾利郵寄(須貼

足額掛號郵票於信封上，若不足額或未附回郵信封，請至本校親自領取，恕不寄送)。。 

十三、 本報名表所蒐集個人資料，將依據個人資料保護法規定，只針對本次甄試之目的進行蒐

集、處理及利用，不做其他用途。 

十四、 備註： 

(一). 繳附之文件如有虛偽、不實等情事者，取消甄選資格；如經錄取，取消錄取資格，

如涉及刑責由應試者自行負責。 

(二). 為維護兒童及少年人身安全，杜絕有性侵害犯行者進入校園擔任教職或服務，依內

政部暨臺北市政府教育局函示，錄取人員應同意校方得依據「不適任教育人員之通報與資

訊蒐集及查詢辦法」向主管機關查閱有無相關罪行，如查有相關罪行者，取消錄取資格。 

(三). 甄選簡章及報名表即日起請自行下載。 

(四). 本甄選簡章如有未盡事宜，依相關規定辦理。 

 

 



臺北市立文山特殊教育學校 108 年約僱書記甄選簡章報名表 
報名編號：                               口試編號： 

姓      名  性別  出生年月日  
 

身分證字號  聯絡電話  

通 訊 地 址  

學      歷 
 

經   歷 

服務機關 職 稱 起 訖 年 月 主要工作職務專長 

  年  月-  年  月  

    年  月-  年  月  

  年  月-  年  月  

  年  月-  年  月  

  年  月-  年  月  

電 腦 專 長  

 

 

資格審查暨錄取情形  

 證件名稱 審  查  結  果 備   註 

身分證 （     ）符合（     ）不符合  

簡歷表      （     ）符合（     ）不符合  

最高學歷畢業證書 （     ）符合（     ）不符合  

退伍令 （     ）符合（     ）不符合  

專長證件  

 

甄試成績：        分 

錄取情形 □正取               □備取          □未錄取 

   



切     結     書 

    立切結書人報名參加臺北市立文山特殊教育學校約僱

書記甄選，如有下列情事之一時，除無異議放棄錄取資格

外，並願負行政、民事或刑事相關責任及放棄先訴抗辯

權。 

一、 本人確實無公務人員任用法第二十八條第一項第一款

至第八款及第十款情事之一者。 

二、 所填寫之各項資料及繳附之各項證明文件均無偽造、

變造或不實。 

三、 未能於接獲錄取通知後，於規定期間內檢證到本校辦

理報到確認者。 

 

此     致 

臺北市立文山特殊教育學校 

立切結書人： 

身分證字號： 

通  訊  處： 

聯 絡 電 話：（宅）               （手機） 
 

中   華   民   國   1 0 8  年   月    日 


