
一、場地預約操作步驟 

1.進入學校首頁 -> 專科教室_預約 

 

 

2.輸入帳號密碼。 

 

  



3.選擇類型 -> 專科教室 。 

 

 

4.選擇項目 -> 501 大電腦教室 

 

 

  



5.選擇 -> 日期。(日期出現灰色方塊”     “代表「當日無法預約」或「預約已滿」) 

 

 

6.選好 ->預定時段後 ->輸入：姓名、Email、電話及單位。 

 

 

7.點選 ->送出 

 



二、查看「預約情形」及『刪除預約」 

1.點選 -> 我的預約，可查看自己的預約內容。 

 

 

 

 

 

  



2.點選 -> 編輯 -> 選擇日期，將欲刪除之預約按 -> X -> 發布，即完成預約刪除。 

 

注意：當按下” x“，則自己當天該場所的預約時段會全部刪除，不會只刪除某一節。 

 

 

 


